
강 의 계 획 서 

1. 강의개요

학습과목명 기록보존자료관리
학 점

(시수)
3(3) 강사명 이*정, 문*정, 김*환

2. 교과목 학습목표 

1) 기록의 개념과 가치 등 기록의 속성을 이해하고, 생산에서부터 평가, 보존, 활용에 이르는 기록관

리 이론 및 실무에 대한 학습을 통해 지식정보사회에서의 기록정보 활용방안을 강구한다.

2) 전문 사서직이 갖추어야 할 행정적·전문적인 직무 능력을 향상시키고, 기록관리 및 보존에 대한 

중요성과 사서로서의 책무 인식을 제고한다.

3) 우리나라의 기록관리 관련 제도 및 실무 프로세스, 시스템 소개 등을 통해 체계적으로 기록관리에 

대한 방법론을 지도함으로써 학습목표를 효과적으로 달성하고자 한다.

3. 교재 및 참고문헌

기록관리의 이론과 실제/한국기록관리학회/조은글터/2018

4. 주차별 강의(실습‧실기‧실험) 내용 

주별 강의(실습‧실기‧실험) 내용 비고

제 1 주 기록의 개념, 기록관리의 개념, 기록과 도서

제 2 주 기록의 가치, 기록의 생애주기, 기록관리의 주요원칙

제 3 주 기록관리 역사 (서양, 동양, 우리나라)

제 4 주 기록관리법 체계, 역사, 이해

제 5 주 영구기록물관리기관 이해, 기록관 이해, 메뉴스크립트 보존소 이해

제 6 주 기록 선별 및 평가 개념, 주요 평가 이론, 기록 평가 실무

제 7 주 기록정보서비스의 이해, 절차, 종류

제 8 주 중간고사

제 9 주 기록의 조직화와 분류, 기록 메타데이터

제 10 주 기록의 정리와 기록, 기록의 정리 및 기술의 원칙, 기록 정리 및 기술 실무

제 11 주 기록 보존의 개념, 기록물 훼손 원인, 기록물 보존처리

제 12 주 전자기록의 이해, 특성, 기록관리시스템의 이해

제 13 주 OAIS 참조모형, 전자기록의 장기보존 전략, 우리나라의 장기보존 전략

제 14 주 우리나라이 기록관리 정책 (1,2,3)

제 15 주 기말고사

5. 성적평가 방법

중간시험 기말시험 과 제 물   출  결 기   타   합  계   비  고

     30 %    30 %    15 %    20 %    5 %    100 %


